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去識別小工具 · 使用說明（Windows 版）

✓ 完全離線 · 不上傳任何資料  🪟 視窗版 v4 · 處理前先讓你確認

四步驟就完成

1

📂
加入檔案

按「＋選擇檔案」
或把檔案拖進視窗

➜

2

🔍
掃描偵測

自動找出檔案裡的
姓名與個資

➜

3

☑️
勾選確認

勾＝會遮;漏抓的
名字手動補上

➜

4

🚀
開始去識別
結果存到桌面

「去識別完成」夾

主視窗:左邊①加檔案 → 按「🔍 掃描偵測」 → 右邊②勾選偵測到的個資(分類列出,勾＝會遮)→ 右下「開始去識別」。漏抓的名字
在「手動補要遮的名字」輸入後按「＋加入」——補一次,整份檔案每次出現都會遮。

會自動偵測什麼(免設定)

✔ 姓名 — 欄位+內文敘事(含複姓/冠夫
姓)

✔ 身分證字號 ✔ 手機/市話

✔ Email ✔ 地址(含未寫縣市的) ✔ 檔名裡的名字也一起遮

安全網:身分證、電話、Email 這三類格式明確,就算掃描時漏勾,輸出前也會再全面遮一次。 確認要遮「林佳蓉」後,內文單稱「佳
蓉」也會自動一起遮。

實際效果(前 → 後)

■ 處理前

個案 張志明 表示,與母親 陳美惠 關係緊張。身分證
A123456789 ,住 新北市板橋區文化路99號5樓 ,電話 0912-
888999 。

➜
■ 處理後

個案 ［姓名］ 表示,與母親 ［姓名］ 關係緊張。身分證 ［身
分證］ ,住 ［地址］ ,電話 ［電話］ 。

✎ 原始檔案永遠不會被改動,遮蓋後的新檔存到桌面「去識別完成」資料夾(可在進階設定改位置)。 檔名也會一起遮:「王小明個案紀

錄.txt」→「OOO個案紀錄.txt」。

選檔案 → 掃描偵測 → 勾選確認 → 一鍵遮蓋,安心交給別人或 AI



進階設定(右上角 ⚙)

設定 說明

要遮的類別 五類個資可各自開關(例:只遮姓名、保留地
址)

遮蓋樣式 標籤 ［姓名］ / 黑條 ████ / 代號 甲乙丙
(寫報告匿名化好用)

自訂要遮的名單 一行一個,可寫「王小明=當事人甲」指定代
號

輸出位置與檔名 改輸出資料夾;「檔名裡的名字也一起遮」可
開關

支援的檔案格式(可靠程度分級)

格式 狀態 說明

🔤 文字 .txt / .md / .csv ✅ 最穩 純文字直接處理,品質最有保障

📝 Word .docx ✅ 穩 段落+表格都會處理

📄 PDF(文字型) ✅ 可用 文字直接抽出,黑條蓋在原版面上

📈 Excel .xlsx、📊 PowerPoint .pptx ✅ 可用 逐格/逐框處理;「姓名/地址」欄整欄遮

📃 舊版 .doc / .rtf / .odt ⚠️ 有條件 需要另裝免費 LibreOffice 轉檔(見下表解法)

🖼️ 圖片 .jpg/.png、PDF(掃描型) ⚠️ 初階 走 OCR 文字辨識,品質受原稿影響大(見下表)

使用限制與解決方案(誠實告知,請務必一讀)

限制 解決方案

舊版 .doc / .rtf / .odt 無法處理,會提示「需要

LibreOffice」

✦ 最省事:用 Word 另存新檔成 .docx 再處理

✦ 或安裝免費的 LibreOffice(libreoffice.org)

掃描檔/照片的 OCR 不保證抓全:手寫字、印章、模
糊、複雜表格可能漏辨識

✦ 有電子檔就用電子檔(txt/docx)
✦ 掃描件處理後務必逐字複核;敏感個案不建議只靠 OCR

人名偵測有極限:不帶姓的稱呼(小明、阿華、美惠

姐)、極罕見姓氏、綽號化名可能漏抓

✦ 掃描後用「手動補要遮的名字」補上,整份檔案每次出現都會遮

✦ 固定個案群:關鍵人名存進進階設定「自訂名單」重複使用

為了不漏抓,偵測清單可能多列少數一般詞(寧可多列
讓你確認)

✦ 把不是個資的項目取消勾選即可,不會被遮

純村鄰地址(例:○○村3鄰7號)可能偵測不到 ✦ 用「手動補」把地址整串貼上即可遮蔽

編號/案號類數字若格式神似電話,可能被誤列(00 開
頭的已自動排除)

✦ 在清單裡取消勾選該項即可

輸出檔找不到? ✦ 看視窗底部「③輸出資料夾」顯示的路徑;預設在桌面「去識別完成」
(OneDrive 桌面也正確支援)

⚠️ 一定要看:這是「初篩+你的確認」,不是 100%
工具負責把該遮的找出來給你確認;最後一關永遠是你的眼睛——交出去/餵 AI 前請快速複核一遍輸出檔。

敏感個案:掃描後把案內關鍵人名(含家屬)逐一確認勾到,漏的手動補 → 那些名字就 100% 遮到。

有名字的正本自己保管、別外流。


